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公 告
第510号
建设部关于发布行业标准《办公建筑设计规范》的公告
现批准《办公建筑设计规范》为行业标准，编号为JGJ 67—2006，自2007年5月1日起实施。其中，第4.5.8、4.5.13、5.O.2条为强制性条文，必须严格执行。原行业标准《办公建筑设计规范》JGJ 67—89同时废止。
本规范由建设部标准定额研究所组织中国建筑工业出版社出版发行。
中华人民共和国建设部
2006年11月29日
前 言
根据建设部建标[2003]104号文的要求，规范编制组在广泛调查研究，认真总结实践经验，参考有关国际标准和国外先进标准，并在广泛征求意见的基础上，修订了本规范。
本规范的主要技术内容是：1.总则；2.术语；3.基地和总平面；4.建筑设计；5.防火设计；6.室内环境；7.建筑设备。
修订的主要技术内容是：1.增加了术语；2.增加和补充了室内环境的有关技术内容和规定；3.增加和补充了办公建筑智能化及节能的有关技术内容和规定；4.增加了无障碍设计要求的内容；5.参照现行防火规范增加和补充了相关内容；6.对办公建筑中部分技术经济指标进行了修订和补充。
本规范由建设部负责管理和对强制性条文的解释，由主编单位负责具体技术内容的解释。
本规范主编单位：浙江省建筑设计研究院(地址：杭州安吉路18号。邮政编码：310006)
本规范参编单位：浙江大学建筑设计研究院 江苏省建筑设计研究院 福建省建筑设计研究院
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1 总 则
1.0.1 为保证办公建筑的设计质量，使其符合安全、卫生、适用以及技术、经济等方面的基本要求，制定本规范。
1.0.2 本规范适用于所有新建、改建、扩建的办公建筑的设计。
1.0.3 办公建筑设计应依据使用要求分类，并应符合表1.0.3的规定：
表1.0.3 办公建筑分类 
	类别 
	示 例 
	设计使用年限 
	耐火等级 

	一类 
	特别重要的办公建筑 
	100年或50年 
	一 级 

	二类 
	重要办公建筑 
	50年 
	不低于二级 

	三类
	普通办公建筑 
	25年或50年 
	不低于二级 


1.0.4 办公建筑设计除应符合本规范规定外，尚应符合国家现行有关标准的规定。
2 术 语
2.0.1 办公建筑 office building
供机关、团体和企事业单位办理行政事务和从事各类业务活动的建筑物。 

2.0.2 公寓式办公楼 apartment-office building
由统一物业管理，根据使用要求，可由一种或数种平面单元组成。单元内设有办公、会客空间和卧室、厨房和厕所等房间的办公楼。
2.0.3 酒店式办公楼 hoteL-office building
提供酒店式服务和管理的办公楼。
2.0.4 综合楼 multiple-use building
由两种及两种以上用途的楼层组成的公共建筑。
2.0.5 商务写字楼 business office budilding
在统一的物业管理下，以商务为主，由一种或数种单元办公平面组成的租赁办公建筑。
2.0.6 开放式办公室 open office space
灵活隔断的大空间办公空间形式。
2.0.7 半开放式办公室 semi-open office space
由开放式办公室和单间办公室组合而成的办公空间形式。
2.0.8 单元式办公室 unit-typed office space
由接待空间、办公空间、专用卫生间以及服务空间等组成的相对独立的办公空间形式。
2.0.9 单间式办公 office space in single moclule
一个开间(亦可以几个开间)和以一个进深为尺度而隔成的独立办公空间形式。
3 基地和总平面 
3.1 基 地
3.1.1 办公建筑基地的选择，应符合当地总体规划的要求。
3.1.2 办公建筑基地宜选在工程地质和水文地质有利、市政设施完善且交通和通信方便的地段。
3.1.3 办公建筑基地与易燃易爆物品场所和产生噪声、尘烟、散发有害气体等污染源的距离，应符合安全、卫生和环境保护有关标准的规定。
 
4 建筑设计 
4.1 一般规定
4.1.1 办公建筑应根据使用性质、建设规模与标准的不同，确定各类用房。办公建筑由办公室用房、公共用房、服务用房和设备用房等组成。
4.1.2 办公建筑应根据使用要求、用地条件、结构选型等情况按建筑模数选择开间和进深，合理确定建筑平面，提高使用面积系数，并宜留有发展余地。
4.1.3 五层及五层以上办公建筑应设电梯。
4.1.4 电梯数量应满足使用要求，按办公建筑面积每5000m2至少设置1台。超高层办公建筑的乘客电梯应分层分区停靠。
4.1.5 办公建筑的体形设计不宜有过多的凹凸与错落。外围护结构热工设计应符合现行国家标准《公共建筑节能设计标准》GB 50189中有关节能的要求。
4.1.6 办公建筑的窗应符合下列要求： 

1 底层及半地下室外窗宜采取安全防范措施；
2 高层及超高层办公建筑采用玻璃幕墙时应设有清洁设施，并必须有可开启部分，或设有通风换气装置；
3 外窗不宜过大，可开启面积不应小于窗面积的30％，并应有良好的气密性、水密性和保温隔热性能，满足节能要求。全空调的办公建筑外窗开启面积应满足火灾排烟和自然通风要求。
4.1.7 办公建筑的门应符合下列要求：
1 门洞口宽度不应小于1.OOm，高度不应小于2.10m；
2 机要办公室、财务办公室、重要档案库、贵重仪表间和计算机中心的门应采取防盗措施，室内宜设防盗报警装置。
4.1.8 办公建筑的门厅应符合下列要求：
1 门厅内可附设传达、收发、会客、服务、问讯、展示等功能房间(场所)。根据使用要求也可设商务中心、咖啡厅、警卫室、衣帽间、电话间等；
2 楼梯、电梯厅宜与门厅邻近，并应满足防火疏散的要求；
3 严寒和寒冷地区的门厅应设门斗或其他防寒设施；
4 有中庭空间的门厅应组织好人流交通，并应满足现行国家防火规范规定的防火疏散要求。
4.1.9 办公建筑的走道应符合下列要求：
1 宽度应满足防火疏散要求，最小净宽应符合表4.1.9的规定：
                    表4.1.9 走道最小净宽 
	走道长度 
	走道净宽(m) 

	(m) 
	单面布房 
	双面布房 

	≤40 
	1.30 
	1.50 

	＞40 
	1.50 
	1.80 


注：高层内筒结构的回廊式走道净宽最小值同单面布房走道。
2 高差不足两级踏步时，不应设置台阶，应设坡道，其坡度不宜大于1:8。
4.1.10 办公建筑的楼地面应符合下列要求：
1 根据办公室使用要求，开放式办公室的楼地面宜按家具位置埋设弱电和强电插座；
2 大中型计算机房的楼地面宜采用架空防静电地板。
4.1.11 根据办公建筑分类，办公室的净高应满足：一类办公建筑不应低于2.70m；二类办公建筑不应低于2.60m；三类办公建筑不应低于2.50m。

办公建筑的走道净高不应低于2.20m，贮藏间净高不应低于2.OOm。
4.1.12 办公建筑应进行无障碍设计，并应符合现行行业标准《城市道路和建筑物无障碍设计规范》JGJ 50的规定。
4.1.13 特殊重要的办公建筑主楼的正下方不宜设置地下汽车库。 
5 防火设计
5.0.1 办公建筑的防火设计除应执行本规范外，尚应符合现行国家标准《建筑设计防火规范》GB 50016、《高层民用建筑设计防火规范》GB 50045等有关规定。
5.0.2 办公建筑的开放式、半开放式办公室，其室内任何一点至最近的安全出口的直线距离不应超过30m。
5.0.3 综合楼内的办公部分的疏散出入口不应与同一楼内对外的商场、营业厅、娱乐、餐饮等人员密集场所的疏散出入口共用。
5.0.4 超高层办公建筑的避难层(区)、屋顶直升机停机坪等设置应执行国家和专业部门的有关规定。
5.0.5 机要室、档案室和重要库房等隔墙的耐火极限不应小于2h，楼板不应小于1.5h，并应采用甲级防火门。
6 室内环境 
6.1 一般规定
6.1.1 办公建筑除应满足本规范采光、通风、保温、隔热、隔声和污染物控制等室内环境要求外，尚应符合国家现行有关标准的规定。
6.1.2 办公建筑室内环境设计应执行节约能源的国策。
 
7 建筑设备
7.1 给水排水
7.1.1 办公建筑的生活用水水质及防污染措施应符合现行行业标准《饮用净水水质标准》CJ 94和现行国家标准《建筑给水排水设计规范》GB 50015的有关规定。
7.1.2 生活用水定额及小时变化系数可按表7.1.2确定。
              表7.1.2 生活用水定额及小时变化系数 
	序号 
	办公方式 
	单 位 
	最高日生活用
水定额(L) 
	使用时数 (h) 
	小时变化系数 Ks 

	1 
	坐班制办公 
	每人每班 
	30～50 
	8～10 
	1.5～1.2 

	2 
	公寓式办公 
	每人每日 
	130～300 
	10～24 
	2.5～1.8 

	3 
	酒店式办公 
	每人每日 
	250～400 
	24 
	2.0 


7.1.3 卫生器具进水管处的静水压不宜大于0.35MPa。卫生器具和配件应采用节水性能良好的产品。
7.1.4 办公建筑如需设置热水系统，可根据办公性质选择系统运行方式。坐班制办公宜采用局部热水供应，酒店式办公宜采用集中热水供应。
7.1.5 办公建筑的饮用水供应设施(包括开水和饮用净水)，应根据办公性质和办公人员的生活习惯设置。当采用管道直饮水系统时，应符合现行行业标准《管道直饮水系统技术规程》CJJ 110的规定。
7.1.6 饮用水定额及小时变化系数可按表7.1.6确定。
              表7.1.6 饮用水定额及小时变化系数 
	序号 
	办公方式 
	单 位 
	最高日生活用
水定额(L) 
	使用时数 (h) 
	小时变化
系数Ks 

	1 
	坐班制办公 
	每人每班 
	1～2 
	8～10 
	1.5 

	2 
	公寓式办公 
	每人每日 
	5～7 
	10～24 
	1.5～1.2 

	3 
	酒店式办公 
	每人每日 
	3～5 
	24 
	1.2 


7.1.7 水泵应采用低噪声产品。高层办公建筑的给水加压系统应有防水锤措施。
7.1.8 档案室、重要资料室、计算机网络中心和晒图室等服务用房如有给排水管道穿越，应采取严防漏水和结露的措施。
7.1.9 办公建筑中水系统的设计应按现行国家标准《建筑中水设计规范》GB 50336执行。
本规范用词说明
1 为便于在执行本规范条文时区别对待，对要求严格程度不同的用词说明如下：
1)表示很严格，非这样做不可的：
正面词采用“必须”；
反面词采用“严禁”；

2)表示严格，在正常情况下均应这样做的：
正面词采用“应”；
反面词采用“不应”或“不得”；

3)表示允许稍有选择，在条件许可时首先应这样做的：
正面词采用“宜”；
反面词采用“不宜”；
表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用“可”。
2 条文中指定应按其他有关标准执行的写法为“应符合……的规定”或“应按……执行”。
中华人民共和国行业标准
办公建筑设计规范
JGJ 67--2006 
 
条文说明
 
前 言
《办公建筑设计规范》JGJ 67—2006，经建设部2006年11月29日以510号公告批准，业已发布。
本规范第一版的主编单位是浙江省建筑设计研究院。为便于广大设计、施工、科研、学校等单位的有关人员在使用本规范时能正确理解和执行条文规定，《办公建筑设计规范》修订编制组按章、节、条顺序编制了本规范的条文说明，供使用者参考。在使用中如发现本条文说明有不妥之处，请将意见函寄浙江省建筑设计研究院(地址：杭州安吉路18号。邮政编码：310006)

